
井料デイ
居宅

（別途事業計画あり）
小規模陽だまり GH日輪荘 GH福寿荘 サンライズ吹上

防災・非常災害
対策委員会

アクテビティ
地域活動推進委員会

給食・栄養
マネジメント委員会

身体拘束
高齢者虐待

保健衛生
感染対策委員会

人財・研修委員会
リスク・ハラス
対策委員会

事業所別
キャリアアップシートの作成及び提出
運営会議

目標管理シート作成
加算変更等再確認
特定事業所加算順守状況記録作成

キャリアアップシートの作成及び提出
過少サービス計算
運営会議
ケースカンファレンス

キャリアアップシートの作成及び提出
運営会議

キャリアアップシートの作成及び提出
運営会議

キャリアアップシートの作成及び提出
備蓄品チェック
コンセント清掃
避難経路動線確認

翌月カレンダー作成
地域清掃活動

給食委員会
BMI測定

身体拘束廃止
指針の確認

感染症対策指針の確認
協会けんぽ健診予約

施設内研修のスケジュール
確認
研修記録確認

福祉用具一覧作成
報告書集計

共通

事業所別 運営会議 特定事業所加算順守状況記録作成

過少サービス計算
運営推進会議
運営会議
ケースカンファレンス

認知症フォローアップ研修①
運営推進会議
運営会議

認知症フォローアップ研修①
運営推進会議
運営会議

- 屋外防災点検
翌月カレンダー作成
雑巾寄贈準備

給食委員会
施設内害虫駆除

高齢者虐待防止
指針の確認

エアコンフィルター清掃
キャリアアップ
シートの配布回収
研修議事録作成

福祉用具チェック及び住環境整備
報告書集計
ハラスメント研修実施

共通

事業所別 運営会議 特定事業所加算順守状況記録作成
過少サービス計算
運営会議
ケースカンファレンス

運営会議 運営会議 運営懇談会 BCP研修①
翌月カレンダー作成
雑巾寄贈準備

給食委員会
BMI測定

身体拘束廃止
委員会

吐物処理について
研修議事録作成
外部研修案内

福祉用具点検表記入（業者
確認）
報告書集計

共通

事業所別 運営会議 特定事業所加算順守状況記録作成

過少サービス計算
運営推進会議
運営会議
ケースカンファレンス

運営推進会議
運営会議

運営推進会議
運営会議

- 利用者への防災啓発活動
翌月カレンダー作成
小学校への雑巾寄贈

給食委員会
嗜好調査（アンケート）

高齢者虐待防止
委員会

熱中症・脱水対策
研修議事録作成
外部研修案内

福祉用具チェック及び住環
境整備
報告書集計

共通

事業所別 運営会議 特定事業所加算順守状況記録作成
過少サービス計算
運営会議
ケースカンファレンス

認知症フォローアップ研修②
運営会議

認知症フォローアップ研修②
運営会議

- 災害時備品確認
翌月カレンダー作成
新聞紙袋づくり

給食委員会
BMI測定

運営会議での研修実施 浴室衛生管理点検
研修議事録作成
外部研修案内

福祉用具チェック及び住環
境整備
報告書集計

共通

事業所別
運営会議
キャリアアップシートの反省及び提出

特定事業所集中減算（前期）
目標管理シートの反省及び提出
特定事業所加算順守状況記録作成

過少サービス計算
キャリアアップシートの反省及び提出
運営推進会議
運営会議
ケースカンファレンス

運営推進会議
運営会議
キャリアアップシートの反省及び提出

運営推進会議
運営会議
キャリアアップシートの反省及び提出

- 避難訓練①
翌月カレンダー作成
新聞紙袋づくり

給食委員会
高齢者虐待防止
委員会

冷蔵庫やキッチン周り大掃
除

研修議事録作成
外部研修案内
キャリアアップシートの回収及
び返却

福祉用具チェック及び住環
境整備
報告書集計

共通

事業所別 運営会議 特定事業所加算順守状況記録作成
過少サービス計算
運営会議
ケースカンファレンス

運営会議 運営会議 - 備蓄品チェック
翌月カレンダー作成
せごどん村への
新聞紙袋寄贈

給食委員会
BMI測定

身体拘束廃止
委員会

感染症研修①
研修議事録作成
外部研修案内

福祉用具チェック及び住環
境整備
報告書集計

共通

事業所別 運営会議 特定事業所加算順守状況記録作成

過少サービス計算
運営推進会議
運営会議
ケースカンファレンス

認知症フォローアップ研修③
運営推進会議
運営会議

認知症フォローアップ研修③
運営推進会議
運営会議

- 屋外防災点検
翌月カレンダー作成
クリスマスプレゼント準備

給食委員会
高齢者虐待防止
委員会

エアコンフィルター清掃
研修議事録作成
外部研修案内

福祉用具チェック及び住環
境整備
報告書集計

共通

事業所別
年賀状の作成と配送
運営会議

年賀状の作成と配送
特定事業所加算順守状況記録作成

年賀状の作成と配送
過少サービス計算
運営会議
ケースカンファレンス

年賀状の作成と配送
運営会議

年賀状の作成と配送
運営会議

年賀状の作成と配送 BCP研修②
翌月カレンダー作成
学童へのサンタさん訪問

給食委員会
BMI測定

身体拘束廃止
委員会

利用者への感染症対策周
知

研修議事録作成
外部研修案内

福祉用具点検表記入（業者
確認）
報告書集計

共通

事業所別 運営会議 特定事業所加算順守状況記録作成

過少サービス計算
運営推進会議
運営会議
ケースカンファレンス

運営推進会議
運営会議

運営推進会議
運営会議

- 積雪への対応及び周知
翌月カレンダー作成
押し花作り

給食委員会
高齢者虐待防止
委員会

浴室衛生管理点検
研修議事録作成
外部研修案内

福祉用具チェック及び住環
境整備
報告書集計

共通

事業所別 運営会議 特定事業所加算順守状況記録作成
過少サービス計算
運営会議
ケースカンファレンス

認知症フォローアップ研修④
運営会議

認知症フォローアップ研修④
運営会議

- 防犯周知研修 押し花作り
給食委員会
BMI測定

身体拘束廃止
委員会

感染症研修②
研修議事録作成
外部研修案内

福祉用具チェック及び住環
境整備
報告書集計

共通

事業所別

規模別報酬計算表届け出
中重度ケア体制加算
認知症ケア加算
運営会議

特定事業所集中減算（後期）
加算変更等再確認
特定事業所加算順守状況記録作成

過少サービス計算
運営推進会議
運営会議
ケースカンファレンス

運営推進会議
運営会議

運営推進会議
運営会議

- 避難訓練②
翌月カレンダー作成
国分図書館へ押し花寄贈

給食委員会
高齢者虐待防止
委員会

冷蔵庫やキッチン周り大掃
除

研修議事録作成
ストレスチェックシート及び
接遇セルフチェック実施

福祉用具チェック及び住環
境整備
報告書集計

共通

１２月

３月

１月

２月

定例会及び管理職会議
勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）

定例会及び管理職会議
勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
レジオネラ菌等水質検査
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）

定例会及び管理職会議
勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
事業計画作成
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）

定例会及び管理職会議
勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
年度末反省
LIFEフィードバック（PDCA)

７月

８月

９月

１１月

定例会及び管理職会議
勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
上半期反省
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）、LIFEフィードバック

勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）
ケアスキルマイスター開講

勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）

全体研修：ターミナルケア（看取りについて）※外部講師

運営会議研修：職場におけるハラスメント対策

１０月

運営会議研修：身体拘束廃止及び高齢者虐待について
研修報告：アンガーマネジメントについて

全体研修：認知症ケア・権利擁護
【ケアスキルマイスター開講：初級・中級・上級】

運営会議研修：感染症の予防及びまん延防止①

運営会議研修：BCP研修①

全体研修：プライバシー及び個人情報保護について

勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
定例会及び管理職会議・事業計画書の説明
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）

定例会及び管理職会議
勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）

定例会及び管理職会議
勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）

定例会及び管理職会議
勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）

定例会及び管理職会議
勤務実績表作成
サービス提供体制強化加算要件確認書
LIFE入力（※新規・中止者は毎月）

４月

５月

６月

全体研修：事故発生予防及び緊急時対応

運営会議：感染症の予防及びまん延防止②

全体研修：介護予防について

全体研修：倫理及び法令順守

運営会議研修：BCP研修②

事業所運営実施項目 委員会活動及び研修（毎月１回の全体議事録の提出必須）
実施月 分類

令和5年度　医療法人誠井会介護部　年間スケジュールチェック表


